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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 11/2025

Necessidade da Camara Municipal: Aquisi¢ao de relogio de ponto eletronico para controle de
frequéncia dos servidores da Camara Municipal.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de 01 (um) relogio de ponto
eletronico, com tecnologia de biometria, proximidade ou reconhecimento facial, destinado ao
controle de frequéncia dos servidores da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do
Sul/RS. O equipamento devera permitir o registro eletronico de entrada, saida e intervalos dos
servidores, com armazenamento de dados, integragdo com software de gestdo de ponto e
geracao de relatorios.

O equipamento devera ser compativel com o software de controle de ponto ja contratado
pela instituicdo, possibilitando sua integracao de forma simples e segura.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A aquisi¢do do equipamento de ponto eletronico justifica-se pela necessidade de modernizar e
aprimorar o controle de frequéncia dos servidores da Camara Municipal, substituindo o registro
manual atualmente utilizado. O novo sistema permitird maior precisdo, transparéncia e
seguranga nos registros de jornada de trabalho, assegurando o cumprimento das normas legais
e a eficiéncia administrativa. A contratagdo atende aos principios da eficiéncia e transparéncia
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal, além de alinhar-se as boas praticas de gestdo de
pessoal recomendadas pelos 6rgaos de controle.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na aquisi¢ao e implantagdo de um equipamento de ponto eletronico
para a Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul. A iniciativa visa modernizar e
aprimorar o controle de frequéncia dos servidores, substituindo o método manual por um
sistema automatizado, preciso e compativel com o software de gestdo de ponto ja contratado
pela instituicao. A ado¢do do equipamento trara beneficios significativos, como o aumento da
transparéncia nos registros de assiduidade, a redu¢do de falhas e inconsisténcias, além da
otimizacdo dos processos administrativos relacionados a gestdo de pessoal. Além disso, a
utilizagdo do ponto eletronico contribuird para a conformidade com a legislacdo vigente,
garantindo seguranca juridica aos registros e maior confiabilidade das informacdes de
frequéncia. Essa modernizacdo permitird um controle mais eficiente e seguro da jornada de
trabalho dos servidores, fortalecendo a gestao administrativa e promovendo maior eficiéncia na
utilizagdo dos recursos humanos da Camara Municipal.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa selecionada para fornecer os equipamentos de ponto eletronico, deve assegurar a
qualidade e conformidade dos seus produtos, bem como eficiéncia na entrega, tudo de acordo
com as especificacdes técnicas aqui estabelecidas.

a) Dispor de equipe qualificada, incluindo profissionais especializados em vendas e suporte
técnico para equipamentos, que possam garantir a entrega do item de acordo com as
especificagdes estabelecidas;

b) Oferecer suporte técnico para ajustes € manutengdes nos equipamentos sempre que
necessario, garantindo a continuidade do funcionamento adequado e eficiente dos recursos
adquiridos;

c) Possuir equipamentos e ferramentas necessarios para a entrega, como infraestrutura de
transporte e equipe qualificada para o manuseio e configuracdo de sistemas operacionais €
periféricos;

d) Manter sigilo sobre as informacdes institucionais e cumprir todas as normas éticas,
garantindo que os dados da Camara Municipal sejam tratados com seguranca e de acordo com
a legislacdo vigente;

e) Apresentar relatorios detalhados sobre a entrega, instalagdo e configuragdo dos
equipamentos, incluindo informagdes sobre prazos de entrega e qualidade dos materiais e
servicos prestados;

f) Manter comunicagao regular com a Camara Municipal para alinhamento da entrega e ajustes
nos equipamentos, conforme as demandas e necessidades apresentadas;

g) Prestar os servicos de acordo com as especificacdes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, com total cumprimento das condi¢des contratuais;

h) Ser a tnica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais, ou
obrigacdes concernentes a legislacao social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria,
bem como por todos os gastos e encargos necessarios para a perfeita execu¢do do objeto
contratual. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos estabelecidos ndo transferira
a contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto deste contrato;
1) Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas
neste Termo de Referéncia, compativeis com as obrigacdes assumidas;
J) Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela fiscalizagdo designada
pela contratante, que serd responsavel por monitorar a execuc¢ao dos servicos.

Por sua vez, a contratante (Camara Municipal) devera:

a) Reservar a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso e tudo o mais que se relacione com a execu¢ao do contrato, desde que nao
acarrete 6nus para a Camara Municipal ou modificagdo das obrigacdes;

b) Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condicdes, precos e prazos estabelecidos
no contrato;

¢) Promover o acompanhamento e a fiscaliza¢ao da execucao do objeto contratado, garantindo
que todas as condi¢des e qualificacdes sejam mantidas durante a vigéncia do contrato;

d) Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no contrato, cujas hipoteses de
san¢ao sao:
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e Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagdo;
e Multa conforme previsto no § 3°, Art. 156 da Lei 14.133/2021;
o Impedimento de licitar e contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administragdo Publica opera, pelo prazo de até trés anos;
e Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.
Os contratos administrativos regulados pela Lei n® 14.133/2021 podem ser encerrados de trés
maneiras: de forma unilateral pela Camara Municipal; por acordo mutuo entre as partes; ou por
decisdo emitida por um 6rgao arbitral ou judicial, conforme previsto no artigo 138 da referida
lei.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucao da aquisi¢do serd estruturada de forma simples e objetiva, assegurando a qualidade
e a conformidade dos itens fornecidos, conforme descrito a seguir:

a) Seleciio e fornecimento dos equipamentos: A empresa contratada devera fornecer
o equipamento descrito neste Termo de Referéncia, de acordo com as especificagdes técnicas
exigidas, garantindo que seja novo, de primeiro uso e compativel com o sistema de ponto ja
existente na Camara Municipal.

b) Verificacdo de compatibilidade e qualidade dos equipamentos: O equipamento
entregue sera verificado pela equipe técnica da Camara Municipal quanto a compatibilidade
com o sistema ja em operagdo e a conformidade com as especificagdes estabelecidas,
assegurando qualidade, durabilidade e desempenho adequados.

c) Entrega dos equipamentos: O fornecimento devera ocorrer nas dependéncias da
Céamara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul, ou, se necessario, o equipamento podera
ser retirado por servidor designado, conforme orientagdo da Administracao.

d) Recebimento e conferéncia: Apds a entrega, sera realizado o recebimento formal do
equipamento mediante conferéncia de integridade, funcionamento e atendimento as
especificagdes técnicas do Termo de Referéncia.

e) Garantia: A empresa devera assegurar o cumprimento integral do prazo de garantia
ofertado, responsabilizando-se pela substituicdo do equipamento em caso de defeitos de
fabricagdo ou mau funcionamento dentro do periodo estipulado.

Este modelo de execugdo garante o fornecimento eficiente e dentro do prazo
estabelecido, assegurando que o equipamento atenda plenamente as necessidades operacionais
da Camara Municipal e as exigéncias de qualidade e compatibilidade previstas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo da execugdo do contrato sera realizada pela Camara Municipal de Ametista do
Sul, por meio de um servidor designado, que acompanhara o cumprimento das obrigacdes
contratuais, incluindo a qualidade dos equipamentos fornecidos, a entrega no prazo ¢ a
conformidade com as especificacdes acordadas.
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O gerenciamento e a fiscaliza¢do da contratacdo caberdo ao servidor formalmente nomeado
no contrato a ser celebrado, garantindo que quaisquer falhas ou omissoes sejam corrigidas em
conformidade com o art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

A fiscalizagao terd autoridade para resolver qualquer caso singular, omisso ou duvidoso que
ndo esteja previsto expressamente neste Termo de Referéncia, desde que tais decisdes ndo
resultem em Onus adicionais para a Camara Municipal ou alteragdes nas condi¢des da
contratacgdo.

Quaisquer decisdes que ultrapassem a competéncia do fiscal do contrato deverdao ser
solicitadas formalmente pela empresa contratada a Autoridade Maxima da Camara Municipal,
com a devida antecedéncia para que as medidas apropriadas possam ser adotadas.

A existéncia da fiscalizacdo contratual ndo restringird a responsabilidade unica, integral e
exclusiva da empresa contratada quanto a entrega dos equipamentos, sua qualidade e
conformidade com as especificacdes definidas. Da mesma forma, eventuais irregularidades
na execu¢do contratual ndo implicardo corresponsabilidade da Cadmara Municipal ou de seus
representantes.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Os pagamentos serdo processados obedecendo o seguinte:

a) a empresa contratada deverd enviar Nota Fiscal FEletronica, pelo e-mail
camaradeametista@gmail.com que ap6s atestada pelo fiscal do Contrato, serd encaminhada
para liquidacdo e pagamento das despesas, sendo formalizado através de ordem bancaria
creditada em conta-corrente, em nome da contratante;

Observagao 1: As notas fiscais emitidas pela contratada deverdo conter, em local de
facil visualizacdo, o numero do contrato administrativo e do processo licitatorio a fim de
acelerar o tramite da liberacdo do documento fiscal para pagamento.

b) Os pagamentos serdo efetuados em 30 (trinta) dias consecutivos, em conformidade
com o que dispde o art. 141, da Lei Federal n.® 14.133/2021.
¢) A contratante podera descontar valores correspondentes a eventuais multas ou encargos
pela ndo conformidade dos servigos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacdo da empresa fornecedora do equipamento serd realizada por dispensa de
licitagdo, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, uma vez que o valor
estimado da aquisi¢do se encontra abaixo do limite legal que exige processo licitatorio.

A opgdo pela dispensa de licitacdo justifica-se pela busca de eficiéncia administrativa e
economicidade, evitando os custos e a morosidade de um processo licitatorio completo, sem
prejuizo da observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Dessa forma, a contratagdo direta permitird que a aquisicdo do equipamento ocorra de forma
agil e eficaz, atendendo a necessidade de implantagao do controle eletronico de ponto dos
servidores e garantindo maior seguranga e transparéncia nos registros de frequéncia.
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As empresas convidadas a apresentar proposta deverdo comprovar que atuam em ramo de
atividade compativel com o objeto da contratagdo, além de apresentar a documentagao de
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista e técnica exigida pela legislagdo vigente.

e Declaracio de atendimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicao
Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n® 4.358/2002.

e Declaracio emitida pela empresa contratada atestando que nao possui em seu
quadro societario servidor publico da ativa ou empregado de empresa publica ou
de sociedade de economia mista.

9. HABILITACAO JURIDICA / REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Da Habilitacao Juridica

a) No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEIL: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCME]I, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

C) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio
de seus administradores;

d) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil

das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus
administradores;

a) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva, bem como da copia de documento de identidade do dirigente,
proprietario ou socio da empresa.

Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

b) Prova de inscri¢@o no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

c) Prova de regularidade para com a Unido, Fazenda Federal, Estadual e
Municipal da sede do licitante, através de certiddes expedidas pelos 6rgdos competentes, que
estejam dentro do prazo de validade, expresso na propria certiddo ou, na hipdtese de as
certidoes ndo trazerem o prazo de validade, que elas tenham sido expedidas ha, no maximo,
90 (noventa) dias, composta de:

cl) Certidao negativa de débito relativa aos tributos federais e a divida ativa da
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unido, nela abrangidas as contribui¢des sociais administradas pela Secretaria da Receita
Federal;
c2) Certidao Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado;

c3) Certidao Negativa expedida pela Prefeitura Municipal da sede do licitante.

d) Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), dentro do seu periodo de validade.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor estimado para a contratagdo dos servigos sera de R$ 2.013,00 (dois mil e treze reais), conforme

valores unitarios abaixo:

ESPECIFICA(;()ES DO OBJETO
ITEM QTD UNI DESCRICAO VALOR UNITARIO
UN | RELOGIO DE PONTO BIOMETRICO - 2.013,00
01 01 BIOMETRIA / PROXIMIDADE
OU FACIAL,
VALOR TOTAL RS 2.013,00

A estimativa de valor para a presente aquisi¢dofoi fundamentada em cotagdes obtidas junto a
trés empresas especializadas na comercializagdo de relogios de ponto eletronico, considerando
as especificacdes técnicas e a qualidade dos materiais necessarios para garantir a eficiéncia, a
durabilidade e a seguranga do equipamento a ser utilizado na Camara Municipal de Vereadores.
As cotagdes foram analisadas levando em conta os custos dos componentes, a compatibilidade
entre os equipamentos, o desempenho técnico exigido e os padrdes de qualidade recomendados
para sistemas de vigilancia institucional, garantindo uma estimativa precisa e compativel com
0s precos praticados no mercado.

Essa avaliacdo criteriosa e a comparagao das propostas permitiram determinar um valor justo e
adequado para a aquisicdo dos equipamentos € materiais, servindo como referéncia para a
formalizagdo do contrato e a alocagdo dos recursos orgamentarios necessarios.

Além disso, os valores estimados estdo compativeis com os praticados no mercado, observando-

se o disposto no Decreto Municipal n.° 1.904 de 17 de marco de 2023, que regulamenta a Lei n°
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14.133/2021 e estabelece o procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de precos
para aquisicao de bens, contratagdo de servigos em geral e para contratagdo de obras e servigos

de engenharia no ambito do Municipio de Ametista do Sul, nos termos do art. 23, § 1°, da

referida Lei Federal.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo sera suportado pela seguinte dota¢ao
orcamentaria:

01.000 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
2.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS
4.4.90.52.00.00.00.00 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Ametista do Sul — RS, 11 de outubro de 2025

JOSIAS MARQUES DE OLIVEIRA
Diretor Geral - Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia

GILMAR WINQUES
Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul - Autoridade Competente
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