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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 13/2025

Necessidade da Camara Municipal: Contratacao de instituicao financeira publica especializada
para administracao, controle, gerenciamento e fornecimento de auxilio- alimentagao, através de
cartdo magnético, para os servidores da Camara de Vereadores de Ametista do Sul-RS.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de instituicdo financeira
publica especializada para a administragdo, controle, gerenciamento e fornecimento do
beneficio de auxilio-alimentagdo, por meio de cartdes magnéticos, eletronicos ou tecnologia
equivalente, destinados aos servidores publicos ativos da Camara Municipal de Vereadores de
Ametista do Sul/RS, conforme autorizado pela Resolugao Legislativa n® 04/2025.

O servico devera permitir a operacionalizagdo do beneficio de forma eletronica,
assegurando o registro, a gestdo e o controle dos créditos concedidos, com disponibilizagdo de
sistema informatizado para acompanhamento das cargas, saldos, bloqueios e demais
funcionalidades necessarias a correta execu¢ao do beneficio.

A solugdo deverd ser compativel com os procedimentos administrativos da Camara
Municipal, possibilitando sua implantacdo e utilizacdo de forma simples, segura e continua,
sem Onus adicional a Administra¢do Legislativa.

A contratagdo restringe-se a instituicao financeira publica integrante da Administragao Publica,
ndo envolvendo contratagdo com empresa privada.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso
IX, da Lei Federal n°® 14.133/2021, por se tratar de instituicao financeira publica brasileira,
incumbida estatutaria e legalmente da prestagdo de servigos financeiros e de gestdo de
beneficios, detentora de reputacdo ético-profissional ilibada, cuja contratacdo se revela
necessaria ao desenvolvimento institucional da Camara Municipal, especialmente no que se
refere a eficiéncia da gestdo administrativa e da politica de pessoal, sem 6nus financeiro para a
Administragdo, em razao da exigéncia de taxa administrativa zero.

A contratagdo do servico de administragdo, controle, gerenciamento e fornecimento do
beneficio de auxilio-alimentagdo, por meio de cartdes magnéticos, eletronicos ou tecnologia
equivalente, justifica-se pela necessidade de implementar de forma efetiva o beneficio
instituido pela Resolucao Legislativa n® 04/2025, assegurando sua concessao aos servidores da
Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul/RS de maneira segura, eficiente,
padronizada e transparente.

A adocgao de sistema eletronico para a operacionalizagdo do auxilio-alimentacao possibilita
maior controle dos créditos concedidos, rastreabilidade das operacdes, seguranga contra fraudes
e uso indevido, além de reducdo de procedimentos manuais internos, contribuindo de forma
direta para a moderniza¢do administrativa e para o aprimoramento dos controles internos da
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Camara Municipal.

A contratagdo atende aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
transparéncia e interesse publico, previstos no art. 37 da Constituigdo Federal, e encontra
respaldo nas boas praticas de gestdo administrativa adotadas por outros 6rgdos e entidades da
Administragao Publica, conforme orientagcdes dos 6rgaos de controle.

A fundamentacdo no art. 75, inciso IX, da Lei Federal n® 14.133/2021 decorre, ainda, do
fato de que o servico sera prestado por pessoa juridica de direito publico integrante da
Administragdo Publica indireta, criada para o desempenho de atividades institucionais
especificas, destinadas a administragdo, controle e gerenciamento de beneficio legalmente
instituido, no caso, o auxilio-alimentacao previsto na Resolug¢ao Legislativa n® 04/2025.

Por fim, a vantajosidade e a compatibilidade das condi¢gdes contratadas foram aferidas
mediante analise de contratagdes similares firmadas pela mesma instituigdo financeira publica
com outros 6rgios e entidades da Administragdo Publica, constatando-se que as condigdes
propostas, especialmente a auséncia de taxa administrativa, encontram-se em conformidade
com o padrdo usual do mercado institucional publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na contratacdo de instituicao financeira publica especializada para
a administracdo, controle, gerenciamento e fornecimento do beneficio de auxilio-alimentacao
aos servidores da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul/RS, por meio de cartdes
magnéticos, eletronicos ou tecnologia equivalente.

A iniciativa visa assegurar a implementacao do beneficio de forma eletronica, substituindo
procedimentos manuais por um sistema automatizado, seguro e confidvel, amplamente
utilizado no ambito da Administragdo Publica. A ado¢do dessa solugdo proporcionara maior
transparéncia na concessdo do auxilio-alimentagdo, controle dos créditos disponibilizados,
rastreabilidade das operacdes e seguranca contra fraudes ou uso indevido.

Além disso, a utilizagdo de sistema eletronico permitira a otimizagdo dos processos
administrativos relacionados a gestdo do beneficio, reduzindo falhas operacionais, garantindo
maior confiabilidade das informagdes e assegurando a conformidade com a legislagdao vigente
e com a Resolucdo Legislativa n° 04/2025. Dessa forma, a solugdo contribuird para o
fortalecimento da gestdo administrativa da Camara Municipal, promovendo eficiéncia,
seguranca juridica e adequado controle na aplicacdo dos recursos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A institui¢do financeira publica contratada para a administragdo, controle,
gerenciamento e fornecimento do auxilio-alimentacdo devera assegurar a qualidade, a
regularidade e a conformidade dos servigos prestados, em estrita observancia as especificagoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e a legislagdo vigente.

4.1 Obrigacoes da Contratada

Compete a contratada:

a) dispor de estrutura técnica, operacional e administrativa adequada, com equipe qualificada
para garantir a correta execucdao dos servigos de administracdo e gerenciamento do auxilio-
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alimentacao;

b) assegurar a emissao dos cartdes de auxilio-alimentagdo no prazo maximo estabelecido neste
Termo de Referéncia, bem como a manuten¢do de seu pleno funcionamento durante toda a
vigéncia contratual;

c) disponibilizar sistema eletronico seguro para gestdo dos créditos, possibilitando o
acompanhamento de cargas, saldos, bloqueios e demais funcionalidades necessarias a correta
operacionaliza¢ao do beneficio;

d) garantir suporte técnico e operacional a Camara Municipal e aos servidores beneficiarios,
sempre que necessario, assegurando a continuidade e a eficiéncia dos servigos;

e) manter sigilo absoluto sobre as informagdes institucionais e dados pessoais dos servidores,
observando integralmente a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018);

f) manter comunicagdo regular com a Camara Municipal para alinhamento das demandas
relativas a emissdo de cartdes, liberacao de créditos e demais ajustes operacionais;

g) prestar os servicos de acordo com as condi¢des, especificagdes e prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia e no contrato administrativo, cumprindo integralmente as obrigagdes
assumidas;

h) ser a unica responsavel por todos os encargos tributdrios, fiscais, trabalhistas,
previdencidrios, securitarios ou quaisquer outros decorrentes da execu¢do do objeto, ndo se
transferindo a contratante qualquer responsabilidade por tais 6nus;

1) manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificacio
exigidas, compativeis com as obrigacdes assumidas;

J) prestar todos os esclarecimentos e informagdes solicitados pela fiscalizagdo designada pela
contratante, colaborando com o acompanhamento e a verificagdo da execugao dos servigos.

4.2 Obrigacoes da Contratante (Camara Municipal)

Compete a Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul:

a) designar servidor responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do
contrato, conferindo-lhe autoridade para dirimir dividas e resolver questdes relacionadas a
execuc¢ao do objeto, desde que ndo impliquem alteracao contratual ou 6nus adicional,

b) efetuar o repasse antecipado dos valores correspondentes aos créditos de auxilio-
alimentacdo, conforme os critérios e prazos estabelecidos no contrato, nao havendo pagamento
de remunerac¢do a contratada pela prestacdo dos servicos;

¢) acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto contratado, verificando o cumprimento
das condi¢des pactuadas e a manutengdo das qualificagdes exigidas durante a vigéncia do
contrato;

d) aplicar, quando cabivel, as san¢des administrativas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 e no contrato, em caso de descumprimento das obrigagdes assumidas pela
contratada.

4.3 Das San¢oes Administrativas

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela contratada podera ensejar a
aplicagdo das seguintes sang¢des, observado o contraditério e a ampla defesa, nos termos dos
arts. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021:

« adverténcia, nas hipoteses de infragdes leves que ndo acarretem prejuizo significativo a
execucao do objeto;

 multa, conforme disposto no art. 156, § 3°, da Lei n® 14.133/2021;

» impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica pelo prazo de até 3 (trés)


http://www.ametistadosul.rs.leg.br-/
mailto:camaradeametista@gmail.com

¥ CAMARA DE VEREADORES DE

AMETISTA DO SUL

N
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE AMETISTA DO SUL/RS
= AV. BRASIL n®. 1038 - & (55) 3752-1168 - CEP: 98.465-000
Site: www.ametistadosul.rs.leg.br- E-mail: camaradeametista@gmail.com

anos;
» declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

4.4 Do Encerramento do Contrato

O contrato administrativo podera ser encerrado nas hipoteses previstas no art. 138 da Lei
Federal n° 14.133/2021, mediante rescisdo unilateral pela Administragdo, por acordo entre as
partes ou por decisdo judicial ou arbitral, conforme o caso.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execugdo do objeto serd estruturada de forma simples e objetiva, assegurando a
regularidade, a qualidade e a conformidade dos servigos prestados, conforme descrito a
seguir:

a) Emissao e fornecimento dos cartdes:
A instituicao financeira contratada devera proceder a emissao e ao fornecimento dos cartdes
de auxilio-alimentagdo, magnéticos, eletronicos ou tecnologia equivalente, no prazo maximo
de 10 (dez) dias tteis ap6s a solicitagdo formal, garantindo sua adequacao as necessidades da
Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul/RS.

b) Verificacao de conformidade do servico:
Os cartdes emitidos e o sistema disponibilizado serdo verificados pela Camara Municipal
quanto a conformidade com as condicdes estabelecidas, assegurando o correto
funcionamento, a seguranga e a adequada disponibilizagdo dos créditos aos servidores.

c) Disponibilizaciao dos cartoes:
Os cartdes deverdo ser disponibilizados a Camara Municipal, podendo ser entregues nas
dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul ou conforme
orientacao da Administragao Legislativa.

d) Recebimento e conferéncia:
Apos a disponibilizagdo, sera realizado o recebimento formal dos cartdes e a conferéncia
quanto a emissdo, funcionalidade e atendimento as condi¢des previstas neste Termo de
Referéncia.

e) Faturamento e carga dos créditos:
A Camara Municipal efetuard o pagamento da fatura correspondente aos valores dos créditos
de auxilio-alimentacao a serem disponibilizados nos cartdes, previamente a efetivacao da
carga. A Contratada devera disponibilizar o crédito nos cartdes em até 24 (vinte e quatro)
horas ap0s a liquidacao do pagamento, além de observadas as condigdes que vierem a ser
pactuadas no contrato administrativo.

Este modelo de execucdo assegura a operacionalizacdo eficiente e dentro dos prazos
estabelecidos, garantindo que o auxilio-alimentagdo atenda plenamente as necessidades da
Camara Municipal e de seus servidores, com observancia das exigéncias de controle, seguranca
e regularidade administrativa.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo da execugdo do contrato sera realizada pela Camara Municipal de Ametista do
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Sul, por meio de um servidor designado, que acompanhara o cumprimento das obrigagdes
contratuais, incluindo a regularidade da prestagao dos servigos, a emissao dos cartdes, o
cumprimento dos prazos e a conformidade com as especificagdes acordadas.

O gerenciamento e a fiscalizagdo da contratacdo caberdo ao servidor formalmente nomeado
no contrato a ser celebrado, garantindo que quaisquer falhas ou omissdes sejam corrigidas em
conformidade com o art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

A fiscalizagdo tera autoridade para resolver qualquer caso singular, omisso ou duvidoso que
nao esteja previsto expressamente neste Termo de Referéncia, desde que tais decisdes nao
resultem em Onus adicionais para a Camara Municipal ou alteragdes nas condi¢des da
contratagao.

Quaisquer decisdes que ultrapassem a competéncia do fiscal do contrato deverdo ser
solicitadas formalmente pela empresa contratada a Autoridade Maxima da Camara Municipal,
com a devida antecedéncia para que as medidas apropriadas possam ser adotadas.

A existéncia da fiscalizagdo contratual ndo restringird a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da empresa contratada quanto a adequada prestacdo dos servigos, a emissao e
funcionamento dos cartdes, bem como a conformidade com as especificacdes definidas neste
Termo de Referéncia. Da mesma forma, eventuais irregularidades na execugdo contratual nao
implicardo corresponsabilidade da Cadmara Municipal ou de seus representantes.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo processados obedecendo o seguinte:

a) a instituicdo financeira contratada deverd encaminhar a Camara Municipal
documento de cobranga ou fatura correspondente aos valores dos créditos de auxilio-
alimentacdo a serem disponibilizados, a qual, apos conferéncia e atesto do fiscal do contrato,
sera encaminhada para liquidacao e pagamento;

b) Os pagamentos observardo o prazo maximo de 30 (trinta) dias, nos termos do art.
141 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A escolha da institui¢do financeira publica decorre do enquadramento do objeto no art. 75,
inciso IX, da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando a natureza juridica do fornecedor, sua
finalidade institucional e a compatibilidade das condi¢des praticadas com aquelas usualmente
adotadas em contrata¢des semelhantes realizadas por outros 6rgdos publicos.

A contratagdo sera realizada de forma direta, em razao da natureza juridica do fornecedor e
da finalidade institucional do servigo, ndo se aplicando critérios de competi¢ao ou selecdo por
menor preco.

Dessa forma, a contratagdo direta permitira a implanta¢do do auxilio-alimentagdao de forma
agil e eficaz, garantindo maior controle, rastreabilidade e transparéncia na concessdo do
beneficio aos servidores da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul/RS.

9. HABILITACAO JURIDICA / REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

A instituicdo financeira a ser contratada devera comprovar que atua em ramo de atividade
compativel com o objeto da contratacdo, bem como apresentar a documentacao de habilitacao
juridica e de regularidade fiscal e trabalhista exigida pela legislagcdo vigente, compativel com
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a natureza da contratacao direta.

Da Habilitacao Juridica

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgao
competente, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores ou
dirigentes legais, quando couber;

b) comprovagdo de que se trata de entidade integrante da Administragdo Publica indireta,
criada para o exercicio de atividades compativeis com o objeto da contratacao;

c) declaragdo de atendimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicao
Federal, conforme modelo do Decreto Federal n® 4.358/2002;

d) declaragdo de que ndo possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, empregado
de empresa publica ou de sociedade de economia mista, quando aplicavel.

Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, da sede da
institui¢do, mediante certiddes expedidas pelos 6rgaos competentes, dentro do prazo de
validade;

c) certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa relativa aos tributos federais e a
divida ativa da Unido;

d) certidao de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
quando aplicavel;

e) certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT, nos termos da legislacao vigente.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se que a contratagdo nao implique cobranga de taxa de administracdo ou remuneracao
pelos servigos de administragdo e gerenciamento do beneficio, limitando-se os dispéndios
financeiros da Camara Municipal ao repasse dos valores correspondentes aos créditos de
auxilio-alimentagdo a serem disponibilizados aos servidores.

ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM | QTD | UNI DESCRICAO DA PRESTACAO DE SERVICO VALOR UNITARIO

Administragdo e fornecimento de cartdo
magnético de alimentacdo para os servidores, . .
incluindo: emissio e gestio dos cartdes;| Moo de administragao:
N mne ) g . > | 0,00% (zero por cento)
01 | 60 |MES |processamento das cargas mensais; ampla rede | Tarifa 1° via do cartio:
credenciada; atendimento aos usuarios; e | R$ 0,00 (isento) *Tarifa
observancia as regras do Programa de | 2" via do cartio: R$ 5,00
Alimentagio do Trabalhador (PAT). (cinco reais)

VALOR TOTAL R$ R$ 0,00

*O custo unitario da emissdo da 2% via do cartiio no valor de RS 5,00 (cinco reais) sera pago em sua integralidade pelo
funcionario que fizer a solicitacdo do novo cartio.
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A estimativa das condi¢des econdmicas adotadas para a presente contratacdo fundamenta-se na
analise de contratos semelhantes firmados pela mesma institui¢ao financeira publica com outros
orgdos e entidades da Administragdo Publica, especialmente Camaras Municipais, nos quais se
verifica a pratica de taxa de administragdo igual a zero.

Tal anélise teve por finalidade comprovar a compatibilidade das condi¢cdes adotadas com
aquelas usualmente praticadas no ambito da Administragdo Publica, atendendo aos principios
da razoabilidade, economicidade e interesse publico.

A compatibilidade das condigdes econdmicas da presente contratagdo atende ao disposto no art.
75, inciso IX, da Lei Federal n® 14.133/2021, tendo sido verificada por meio da analise de
contratos semelhantes firmados pela mesma institui¢ao financeira publica com outros 6rgaos e
entidades da Administragao Publica, o que evidencia a conformidade das condi¢des adotadas
com o padrao usualmente praticado no mercado institucional publico.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo sera suportado pela seguinte dotacao
orcamentaria:

01.000 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

2.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO LEGISLAVIVO
3.3.90.39.00.00.00.00 —- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

12. PRIORIDADE DA CONTRATACAO: ( )Baixa ( X )Média ( ) Alta

Ametista do Sul — RS, 17 de outubro de 2025

JOSIAS MARQUES DE OLIVEIRA
Diretor Geral - Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia

GILMAR WINQUES
Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul - Autoridade Competente
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