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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07/2025

Necessidade da Camara Municipal: Aquisi¢ao de materiais graficos e de expediente para a Camara
Municipal de Ametista do Sul.

1. DEFINICAO DO OBJETO e FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por objeto a aquisi¢ao de materiais graficos institucionais e materiais de
expediente, compreendendo a impressdo de flyers da Procuradoria da Mulher, a confec¢ao de banner
institucional com suporte para exposicao e a aquisicao de papel sulfite A4, destinados as atividades
da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul/RS.

A confecgdo dos flyers e do banner institucional tem como finalidade divulgar informagoes,
orientagdes e canais de atendimento da Procuradoria da Mulher, contribuindo para a promog¢ao dos
direitos das mulheres, a prevencao a violéncia e o fortalecimento das agdes institucionais
desenvolvidas pelo Poder Legislativo Municipal.

Destaca-se que a Procuradoria da Mulher foi instituida no corrente ano, gerando a necessidade de
materiais especificos para divulgacao de suas atividades e servi¢os a comunidade, a fim de ampliar
o acesso da populacao as informagdes e aos canais de apoio disponibilizados pelo Poder Legislativo.

A aquisi¢ao de papel sulfite A4 destina-se ao atendimento das demandas administrativas e
operacionais da Camara Municipal, sendo material essencial para a producao de documentos,
expedientes e demais atividades internas do Legislativo.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para garantir o adequado suporte as acgodes
institucionais e administrativas da Camara Municipal de Ametista do Sul, contribuindo para a
continuidade e eficiéncia dos servigos prestados pelo Poder Legislativo.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na aquisicdo de materiais graficos institucionais e materiais de
expediente, compreendendo a impressao de flyers da Procuradoria da Mulher, a confec¢cao de banner
institucional com suporte para exposicdo e o fornecimento de papel sulfite A4 para uso
administrativo da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul/RS.

Os flyers e o banner institucional serdo utilizados para a divulgacdo de informacdes, orientagdes e
canais de atendimento da Procuradoria da Mulher, contribuindo para ampliar o acesso da populagao
aos servigos e acoes desenvolvidas pelo Poder Legislativo voltadas a promocao e defesa dos direitos
das mulheres.

J& o papel sulfite A4 sera destinado ao atendimento das demandas administrativas e operacionais da
Camara Municipal, sendo utilizado na elaboracdo de documentos, comunicados, expedientes e
demais atividades institucionais.
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Dessa forma, a solugdo proposta busca garantir os recursos necessarios para a divulgacao
institucional da Procuradoria da Mulher e para o adequado funcionamento das atividades
administrativas do Poder Legislativo Municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O objeto da contratacdo consiste na aquisi¢do de materiais graficos institucionais e materiais de
expediente, compreendendo a impressdo de flyers da Procuradoria da Mulher, a confec¢ao de banner
institucional com suporte para exposi¢do € o fornecimento de papel sulfite A4, conforme
especificacdes definidas neste documento e de acordo com a proposta comercial apresentada.

Os flyers deverao ser impressos no formato 15 x 21 cm, em papel couché 150g, com impressao
colorida frente e verso, conforme arte a ser disponibilizada pela Camara Municipal.

O banner institucional devera possuir dimensdes aproximadas de 120 x 90 cm, confeccionado em
lona vinilica, com impressdo colorida, conforme arte fornecida pela Camara Municipal, devendo
ser acompanhado de suporte completo para exposicao.

O papel sulfite A4 devera ser cor branca, gramatura 75 g/m?, tamanho 210 x 297 mm, acondicionado
em resmas com 500 folhas, totalizando 15.000 (quinze mil) folhas, destinado ao uso administrativo
da Camara Municipal.

termos da Lei n° 14.133/2021, o descumprimento das obriga¢des assumidas poderd ensejar a
aplicacao das san¢des administrativas previstas no art. 156, observados o contraditério e a ampla
defesa, podendo ser aplicadas adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com a
Administragdo Publica e declaragao de inidoneidade, conforme a natureza e a gravidade da infracao.

Os contratos administrativos regidos pela Lei n® 14.133/2021 poderdo ser extintos nas hipoteses
legais, inclusive de forma unilateral pela Administracdo, por acordo entre as partes ou por decisao
judicial ou arbitral, conforme previsto nos arts. 137 e seguintes da referida legislacao.

Nesse contexto, a contratada devera:

a) realizar a impressao dos flyers institucionais da Procuradoria da Mulher, no formato 15 x 21 cm,
em papel couché 150g, com impressdo colorida frente e verso, conforme arte disponibilizada pela
Camara Municipal;

b) realizar a confeccdo e impressdo do banner institucional, no tamanho aproximado de 120 x 90
cm, em lona vinilica ou material similar de qualidade equivalente, conforme arte fornecida pela
Camara Municipal, com fornecimento de suporte completo para exposicao;

c) fornecer papel sulfite A4, cor branca, gramatura 75 g/m?, tamanho 210 x 297 mm, acondicionado
em resmas com 500 folhas, totalizando 15.000 (quinze mil) folhas;

d) garantir que os materiais fornecidos estejam em conformidade com as especifica¢des técnicas e
em perfeitas condi¢des de uso;
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e) responsabilizar-se por todos os encargos tributarios federais, estaduais e municipais, bem como
por obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e demais 6nus necessarios a perfeita execugao
do objeto contratual;

f) manter, durante toda a execugdo do fornecimento, as condigdes de habilitagdo e qualificacao
exigidas no processo de contratagao;

g) prestar todos os esclarecimentos e informagdes solicitadas pela fiscalizacdo designada pela
contratante.

Por sua vez, a contratante devera:

a) disponibilizar a contratada as artes dos materiais graficos a serem utilizados na impressao dos
flyers e do banner institucional;

b) acompanhar e fiscalizar a execug¢do do objeto, verificando a conformidade dos materiais
fornecidos com as especificagdes estabelecidas;

c¢) receber e conferir os materiais entregues, observando a quantidade e a qualidade dos itens
fornecidos;

d) efetuar o pagamento a contratada nas condigdes, valores e prazos estabelecidos;

) exigir o cumprimento integral das obrigagdes assumidas, aplicando as penalidades cabiveis em
caso de descumprimento contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucao do objeto da contratagdo dar-se-4 mediante a formalizagdo do competente instrumento
contratual ou emissdo da ordem de fornecimento, garantindo a impressdo e fornecimento dos
materiais graficos institucionais e do papel sulfite A4, conforme especificacdes estabelecidas neste
documento.

Apo6s a formalizagcdo da contratagdo, a empresa contratada devera providenciar a confec¢dao dos
flyers institucionais da Procuradoria da Mulher e do banner institucional, conforme artes a serem
disponibilizadas pela Camara Municipal, bem como o fornecimento do papel sulfite A4 nas
quantidades estabelecidas.

Os materiais deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do
Sul/RS, em perfeitas condi¢cdes de uso, observando as especificacdes técnicas, quantidades e
padrdes de qualidade definidos.

A fiscalizagdo da execug@o do objeto ficard a cargo de servidor designado pela Camara Municipal,
que realizard a conferéncia dos materiais entregues, verificando sua conformidade com as
especificacdes estabelecidas, podendo solicitar ajustes ou substituicdo em caso de irregularidades.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo da execugdo do objeto sera exercida por servidor designado formalmente pela
Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul/RS, mediante portaria especifica, que atuara
como fiscal do contrato, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Compete ao fiscal acompanhar e verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais, certificando-
se de que a impressao e o fornecimento dos materiais graficos institucionais e do papel sulfite A4
ocorram conforme as especificagdes pactuadas, bem como proceder a conferéncia das quantidades,
qualidade dos materiais e condi¢des de entrega.

Ficara reservado a fiscalizacdo o direito e a autoridade para dirimir casos omissos ou situagdes nao
previstas, bem como determinar as providéncias necessarias a regularizacao de eventuais falhas ou
irregularidades, desde que nao impliquem Onus adicional ou alteragdo substancial do objeto
contratado. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser encaminhadas a
autoridade competente da Camara Municipal para deliberagao.

A existéncia da fiscaliza¢dao ndo exclui nem reduz a responsabilidade exclusiva da contratada quanto
a perfeita execucdo do objeto, tampouco implica corresponsabilidade da contratante por quaisquer
irregularidades decorrentes da execugdo contratual, seja perante a Administracao, seja perante
terceiros.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo processados obedecendo o seguinte:

a) a empresa contratada devera enviar Nota Fiscal Eletronica, pelo e-mail
camaradeametista@gmail.com que apds atestada pelo fiscal do Contrato, sera encaminhada para
liquidagdo e pagamento das despesas, sendo formalizado através de ordem bancaria creditada em
conta-corrente, em nome da contratante;

Observacao 1: As notas fiscais emitidas pela contratada deverdo conter, em local de facil
visualizagdo, o numero do contrato administrativo ¢ do processo licitatério a fim de acelerar o
tramite da liberacdo do documento fiscal para pagamento.

b) Os pagamentos serdo efetuados em 30 (trinta) dias consecutivos, em conformidade com
o que dispde o art. 141, da Lei Federal n.° 14.133/2021 e o Decreto Municipal de Ordem Cronolodgica
de Pagamentos.

c) a contratante reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da fiscalizagdo, o
objeto do contrato ndo estiver de acordo com as especificagdes apresentadas no instrumento
contratual e, ainda, se forem fornecidos sem a prévia autorizagao e fiscalizacdo do servidor nomeado
para esta finalidade.

d) a contratante podera reduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizagdes devidas pela contratada.

e) ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo IPCA
do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administragdo compensard a contratada com
jurosde 0,5% ao més, pro rata.

f) no ato do pagamento podera ser retido o valor corresponde ao Imposto de Renda, de
acordo com a IN RFB n° 1.234/2012 e Decreto Municipal 1.806/2022.
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Durante o periodo contratual os pregos serdo praticados, na forma e valores descritos na
proposta da contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO

Considerando o valor estimado da contratagdo, a aquisi¢do sera realizada por dispensa de licitagao,
nos termos do art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, que autoriza a contratacdo direta
para compras e servicos de pequeno valor.

A contratagdo tem por finalidade a aquisicdo de materiais graficos institucionais e materiais de
expediente, compreendendo a impressdo de flyers da Procuradoria da Mulher, a confec¢ao de banner
institucional com suporte para exposi¢do e o fornecimento de papel sulfite A4, destinados a
divulgacdo das acgdes institucionais e ao atendimento das atividades administrativas da Camara
Municipal de Vereadores de Ametista do Sul.

Nesse contexto, com o objetivo de viabilizar a contratagdo, a empresa devera apresentar os
seguintes documentos:

Declaragao que atende ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal,
conforme o modelo do Decreto Federal n® 4.358/02 (Modelo de Declaragao Conjunta — Anexo III).

Declaragao que atende ao disposto no art. 18, inciso XII, da Lei Federal n® 12.708/2012.

Declaragao emitida pela empresa licitante atestando que a empresa ndo possui em seu quadro
societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia
mista.

DA HABILITACAO JURIDICA

a) no caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitag¢do ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

C) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

d) inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia
e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva, bem como da copia de documento de identidade do dirigente, proprietario
ou socio da empresa.

DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
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Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Unido, Fazenda Federal, Estadual ¢ Municipal da sede do
licitante, através de certiddes expedidas Pelos 6rgdos competentes, que estejam dentro do prazo de
validade, expresso na propria certiddo ou, na hipdtese das certidoes nao trazerem o prazo de
validade, que elas tenham sido expedidas ha, no méximo, 90 (noventa) dias, composta de: Certidao
negativa de débito relativa aos tributos federais e a divida ativa da unido, nela abrangidas as
contribuicdes sociais administradas pela Secretaria da Receita Federal; Certidao Negativa expedida
pela Secretaria da Fazenda do Estado; Certiddo Negativa expedida pela Prefeitura Municipal da
sede do licitante.

Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
dentro do seu periodo de validade.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa total do valor da contratacdo ¢ de 1.806,16 (mil oitocentos e seis reais e dezesseis
centavos).

ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM

QTD

UNID

DESCRICAO DA PRESTACAO DE SERVICO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

2.000,00

UNI

Impressao flyers institucionais da Procuradoria da
Mulher, no formato 15 x 21 cm, em papel couché 150g,
impressdao colorida frente e verso, conforme arte
disponibilizada pela Camara Municipal.

RS 0,35,5

RS$ 710,00

02

01

UNI

Impressao de banner institucional da Procuradoria da
Mulher, no tamanho 120 x 90 cm, em lona, com
fornecimento de suporte completo para exposicao,
conforme arte disponibilizada pela Camara Municipal,

RS 185,66

RS 185,66

03

15.000,00

UNI

30 (trinta) resmas de papel sulfite A4, cor branca,
gramatura 75 g/m? tamanho 210 x 297 mm, contendo
500 folhas cada, totalizando 15.000 (quinze mil) folhas
(unidades), destinadas ao uso administrativo da Camara
Municipal de Ametista do Sul.

RS$ 0,0607

R$ 910,50

VALOR GLOBAL (RS$) RS 1.806,16

A estimativa do valor para a presente contratacdo foi fundamentada em cotagdes obtidas junto a
empresas especializadas no fornecimento de materiais graficos e de expediente, considerando as
necessidades da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul.
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As cotagdes foram analisadas levando-se em conta a impressdo de flyers institucionais da
Procuradoria da Mulher, a confec¢do de banner institucional com suporte para exposi¢cao e o
fornecimento de papel sulfite A4, conforme as especifica¢des técnicas e quantidades definidas para
atendimento das demandas institucionais e administrativas do Poder Legislativo.

A avaliagdo e comparagdo das propostas permitiram a defini¢do de valor compativel com os
praticados no mercado, assegurando economicidade e viabilidade para a execucdo do objeto
contratado, que tem como finalidade divulgar as a¢des da Procuradoria da Mulher e garantir o
adequado funcionamento das atividades administrativas da Camara Municipal.

Vislumbra-se que tais valores sdo compativeis com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n° 1.904, de 17 de margo de 2023, que regulamenta
a Lei Federal n® 14.133/2021 e estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de
pesquisa de precos para contratacdo de bens e servigos no ambito do Municipio de Ametista do Sul,
nos termos do art. 23, §1°, da referida Lei.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da seguinte dotagao
orcamentaria:

01.000 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

2.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO LEGISLAVIVO

3.3.90.30.00.00.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO

Ametista do Sul - RS, 17 de marco de 2025

JOSIAS MARQUES DE OLIVEIRA
Diretor Geral - Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia

PEDRO LOPES DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul - Autoridade Competente
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